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Учебная программа курса

 «Валютный кассир» 

Объем – 32 академических часа

1.  Основы валютного законодательства РФ.
1.1.  Валютные операции.
1.2. Текущие валютные операции.
1.3. Валютные операции, связанные с движением капитала.
1.4. Валютно-обменные операции. Инструкция Центрального Банка РФ № 136и от 16.09.2010 г. «О порядке  осуществления уполномоченными банками (филиалами) отдельных видов банковских операций с наличной иностранной валютой и операций с чеками (в том числе дорожными чеками) номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте с участием физических лиц».
2. Схема организации работы операционных касс.
2.1. Техническое обеспечение  операционной кассы.
2.2.  Перечень документов, необходимых при работе  операционной кассы.
2.3. Порядок использования и оформления бланков.
2.4.  Порядок работы с денежными знаками в иностранной валюте, утратившими платежеспособность.
2.5.  Прием денежных знаков и платежных документов иностранных государств на экспертизу.
3. Операционный день кассира.
3.1. Начало операционного дня.
3.2. Порядок получения денежных авансов в рублях и валюте.
3.3. Операционный день кассира.
3.4. Заполнение форм бланков.
3.5. Окончание операционного дня кассира.
3.6. Инкассация.
3.7. Передача денежных средств по акту.
4. Денежные знаки и платежные документы иностранных государств.
4.1. Порядок оформления иностранной валюты на экспертизу, на инкассо (с выдачей клиенту справки).
4.2. Порядок оформления банковских документов.
4.3. Порядок ведения кассовых оборотов. Практическое занятие.
5. Защита бумажной валюты от фальсификации.
5.1.  Приемы, используемые при изготовлении всех мировых денежных знаков с целью защиты от фальсификации.
6. Доллар США.
6.1. Доллар США ( годы  выпуска).
6.2. Методы печати и защиты от фальсификации.
6.3. Сличительная экспертиза.
7. Валюта Европейского союза (ЕВРО).
7.1.  Описание графических элементов образца 2002 г.
7.2.  Защитные признаки ЕВРО валюты.
8. Российские рубли.
8.1. Описание фальшивых купюр разных годов выпуска.
8.2. Средства защиты. Порядок проведения экспертизы.
8.3. Ознакомление с купюрами (10; 50; 100; 500, 1000, 5000 рублей). Банкноты 1997 года выпуска, модификация 2001 г, модификация 2004 г., модификация 2010 г. 
9. Работа с кредитными картами.
9.1. Порядок приема  кредитной карты от клиента. Признаки фальсификации. Получение кода авторизации от оператора.
9.2. Заполнение счета-извещения (слипа).
9.3. Практическое занятие.
10. Виды свободно-конвертируемой валюты, принимаемой к платежу.
10.1. Австралийский доллар. Сингапурский доллар. Канадский доллар. 
10.2. Английский фунт.
11. Зачет.
